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Rozdziat |

Postanowienia ogélne

§1
Niniejszy regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej zostaje ustalony na podstawie art. 73 ust. 2
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 1082
z pdzn. zm.) oraz Statutu Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Nowinach.

§2
Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Nowinach.
Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczgce ksztatcenia, wychowania
i opieki.

Rozdziat Il

Zadania i kompetencje Rady Pedagogiczne;j

§3
Podstawowym zadaniem Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Nowinach
jest planowanie i analizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty.

§4

Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1. Zatwierdzanie plandw pracy szkoty, po zaopiniowaniu przez Rade Szkoty,

2. Podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow,

3. Podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w szkotach wchodzacych
w sktad zespotu, po zaopiniowaniu ich projektéw przez Rade Szkoty jezeli jest utworzona
oraz Rade Rodzicdw,

4. Ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w Zespole Szkét
Ponadpodstawowych w Nowinach,

5. Podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy ucznidow szkoty, wchodzacej w sktad
Zespotu Szkoét Ponadpodstawowych w Nowinach,

6. Ustalanie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego
nad szkota przez organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy
zespotu,

7. Uchwalenie programu wychowawczo — profilaktycznego w szkotach wchodzacych w skfad
Zespotu Szkoét Ponadpodstawowych w Nowinach.



§5

Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

1.

vk wnN

10.

11.

Organizacje pracy Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Nowinach, w tym zwtaszcza
tygodniowy rozktad zajeé edukacyjnych w szkotach wchodzacych w sktad zespotu,
Organizacje kwalifikacyjnych kurséw zawodowych,

Projekt planu finansowego zespotu,

Whioski dyrektora szkoty o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrdd i innych wyrdznien,
Propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajeé
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowaweczych i opiekunczych,

Kandydatury oséb do powierzenia funkcji kierowniczych w zespole,

Propozycje dyrektora w sprawie dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno —
wychowawczych w roku szkolnym,

Zezwolenie uczniowi na indywidualny program lub tok nauki,

Dopuszczenie do uzytku przez dyrektora szkoty szkolnego zestawu programéw nauczania,
Ustalony przez dyrektora szkoty zestaw podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych oraz
materiaty ¢wiczeniowe obowigzujgce w danym roku szkolnym,

Ustalenie wzoru jednolitego stroju noszonego przez ucznidow na terenie szkoty
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Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt statutu zespotu, projekty statutdw szkédt i placéwek

wchodzacych w skfad zespotu albo ich zmian i przedstawia do uchwalenia Radzie Szkoty.

§7

Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢é z wnioskiem o odwofanie nauczyciela ze stanowiska

dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w zespole.

Rozdziat Ill

Ogolne zasady dziatania Rady Pedagogicznej

§8
Przewodniczgcym Rady Pedagogicznej jest dyrektor zespotu.
W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w zespole.
W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg réwniez pracownicy innych zaktaddéw pracy petnigcy
funkcje instruktorow praktycznej nauki zawodu lub prowadzacy prace wychowawcza
z mfodocianymi pracownikami w placowkach zbiorowego zakwaterowania, dla ktdrych
praca dydaktyczna i wychowawcza stanowi podstawowe zajecie.



§9
W zebraniach Rady Pedagogicznej moze brac udziat przedstawiciel organu sprawujgcego
nadzér pedagogiczny na zespotem.
W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg braé udziat z glosem doradczym osoby zapraszane
przez jej przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek Rady Pedagogicznej, w tym
przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, w szczegdélnosci organizacji harcerskich,
ktorych celem statutowym jest dziatalnos¢ wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie
form dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej zespotu.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 uczestniczg w tej czesci zebrania Rady Pedagogicznej, ktora
dotyczy ich zakresu spraw.
Osoby zaproszone, niebedgce cztonkami Rady Pedagogicznej, nie biorg udziatu
w gtosowaniach.
W czesci zebrania Rady Pedagogicznej, w ktdérej rozpatrywane sg wnioski o skreslenie z listy
ucznidéw, mogg uczestniczy¢ za zgoda Rady Pedagogicznej rodzice uczniéw i uczniowie,
ktorych wnioski dotycza. Przed podjeciem uchwaty rodzice uczniéw i uczniowie z zebrania
wychodza.

§10

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywajg sie zgodnie z przyjetym na poczatku roku szkolnego

harmonogramem oraz w miare biezgcych potrzeb.

Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej organizowane s3:

1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,

2) w kazdym okresie (semestrze) w zwigzku z zatwierdzeniem wynikéw klasyfikowania
i promowania uczniéw,

3) po zakonczeniu pierwszego okresu oraz rocznych zaje¢ szkolnych w celu przedstawienia
przez dyrektora zespotu ogdlnych wnioskéw wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci zespotu,

4) w miare biezgcych potrzeb.

Zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ organizowane rdwniez na wniosek organu

sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad szkotg oraz z inicjatywy:

1) Dyrektora zespotu,

2) Rady Szkoty,

3) Organu prowadzgcego zespot,

4) Co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.

Wystgpienia o organizacje zebrania Rady Pedagogicznej w trybie, o ktérym mowa w ust. 3

kierowane sg w formie pisemnej do przewodniczgcego.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Wystgpienia o organizacje zebrania Rady Pedagogicznej w trybie, o ktérym mowa w ust. 3
powinny okreslaé przyczyne zorganizowania zebrania oraz pozadany termin jego
przeprowadzenia.

Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej przewodniczacy.

W szczegblnych przypadkach przewodniczagcy Rady Pedagogicznej moze powierzyc
prowadzenie zebrania Rady Pedagogicznej innemu nauczycielowi zatrudnionemu w zespole.
W przypadku dtugotrwatej choroby dyrektora szkoty, funkcje przewodniczgcego Rady
Pedagogicznej petni zastepca lub cztonek Rady Pedagogicznej wskazany przez organ
prowadzacy.

W przypadku nagtej choroby dyrektora zespotu, gdy nie ma mozliwosci przetozenia zebrania
Rady Pedagogicznej, prowadzenie zebrania mozna powierzy¢ wybranemu cztonkowi Rady
Pedagogicznej. Wyboru dokonuje sie w drodze glosowania.

Propozycje kandydatury na przewodniczgcego zebrania moze zgtosi¢ kazdy z cztonkédw Rady
Pedagogicznej. Przewodniczgcym zostaje osoba, ktdéra uzyska najwiekszg liczbe gtosow
w gtosowaniu.

Pod nieobecnos¢ dyrektora zespotu z powodu nagtej choroby, Rada Pedagogiczna
nie podejmuje innych uchwat, niz te, ktére zostaty ujete w propozycji porzadku obrad,
z wyjatkiem uchwaty dotyczacej wystgpienia z wnioskiem o odwotanie dyrektora
ze stanowiska, gdy dyrektor wyraznie uniemozliwia Radzie Pedagogicznej podjecie uchwaty
w tej sprawie.

Przewodniczacy o terminie i proponowanym porzadku zebrania powiadamia wszystkich
cztonkédw Rady Pedagogicznej za pomocg poczty stuzbowej przynajmniej z tygodniowym
wyprzedzeniem.

Zebranie Rady Pedagogicznej zwotane w trybie, o ktéorym mowa w ust. 3 moze byc
zorganizowane w dniu powiadomienia.

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywajg sie w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych.
Termin i proponowany porzadek zebrania Rady Pedagogicznej przewodniczacy podaje
do wiadomosci pomocg poczty stuzbowe;.

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywajg sie w formie stacjonarnej lub zdalnej.

Rozdziat IV
Szczegotowe zasady dziatania Rady Pedagogicznej
§11
Przewodniczacy Rady Pedagogicznej w szczegdlnosci:

1) Opracowuje roczny plan pracy Rady Pedagogicznej,
2) Przygotowuje, zwotuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej,



3) Podpisuje uchwaty Rady Pedagogicznej,

4) Realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych,
5) Monitoruje stopien realizacji podjetych uchwat przez Rade Pedagogiczng,

6) Informuje Rade Pedagogiczng o stopniu realizacji podjetych uchwat,

7) Podpisuje protokoty z zebran Rady Pedagogicznej,

8) Wstrzymuje wykonanie uchwat Rady Pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa.
Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez przewodniczagcego polega
w szczegblnosci na opracowaniu projektu porzagdku zebrania oraz zawiadomieniu cztonkow
Rady Pedagogicznej o terminie zebrania — z uwzglednieniem daty i godziny rozpoczecia oraz
0 miejscu i proponowanym porzadku zebrania.

§12

Prawa i obowigzki cztonka Rady Pedagogiczne;j:

1.

Cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

1) czynnego udziatu w zebraniach Rady Pedagogicznej,

2) sktadania wnioskéw i projektéw uchwat,

3) udziatu w pracach w statych lub doraznych zespotach nauczycieli powotanych przez
Dyrektora zespotu,

4) wypowiadania sie na dany temat maksymalnie dwa razy podczas jednego posiedzenia.

Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogicznej i zespotach nauczycieli,
do ktérych zostat powotany,

2) nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, ktdre moga
narusza¢ dobro osobiste ucznidw lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych
pracownikéw szkoty,

3) wspéttworzenia na zebraniach Rady Pedagogicznej atmosfery zyczliwosci i kolezenstwa,

4) realizacji i przestrzegania uchwat Rady Pedagogicznej,

5) sktadania sprawozdan z wykonania powierzonych zdan.

W szczegdlnych przypadkach losowych cztonek Rady Pedagogicznej moze by¢ zwolniony

z udziatu w zebraniu, za zgodg dyrektora szkoty.

Nieobecny cztonek Rady Pedagogicznej na zebraniu, zobowigzany jest do zaznajomienia sie

z protokotem i uchwatami przyjetymi na zebraniu i potwierdzenia znajomosci postanowien

wtasnorecznym podpisem.

§13
Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.
Gtosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa sie po otwarciu przez przewodniczgcego
zebrania i stwierdzeniu jego prawomocnosci (kworum).



Bezposrednio przed gtosowaniem w sprawie porzadku zebrania, cztonkowie Rady
Pedagogicznej mogg zgtaszaé propozycje zmian w porzadku zebrania.

Propozycje zmian w porzadku zebrania moze réwniez ztozy¢ przewodniczacy.

Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod gtosowanie Rady
Pedagogiczne;j.

§14
Dyrektor szkoty powotuje:
1) zespoty wychowawcze,
2) zespoty przedmiotowe,
3) zespoty treneréw.
Pracq zespotu kieruje przewodniczacy powotany przez dyrektora szkoty na wniosek
cztonkdéw zespotu.
Zespoty pracujg wedtug opracowanych przez siebie planéw.
Przewodniczacy zespotow, w terminie do 15 wrzesnia kazdego roku sktadajg dyrektorowi
szkoty plan pracy na dany rok szkolny.
Podsumowanie pracy zespotu odbywa sie podczas ostatniego w danym roku szkolnym
zebrania rady pedagogicznej.

Rozdziat V

Tryb podejmowania uchwat

§15
Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci
co najmniej potowy jej cztonkdéw.
Whioski Rady Pedagogicznej przyjmowane sg w drodze uchwat.
Przez zwyktg wiekszo$¢ gtoséw nalezy rozumieé takg liczbe gtosow ,za”, ktora przewyzsza
co najmniej o jeden gtos liczbe gtoséw ,,przeciw”. Pomija sie gtosy ,wstrzymujgce sie”.

§16

Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg w gtosowaniu jawnym lub tajnym.

§17
Gtosowanie jawne przeprowadza przewodniczgcy Rady Pedagogiczne;j.
W gtosowaniu jawnym cztonkowie Rady Pedagogicznej gtosujg przez podniesienie reki.
W przypadku réwnej liczby gtoséw o podjeciu uchwaty decyduje gtos przewodniczgcego.



§18
1. W gtosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty w sprawach personalnych lub na wniosek
cztonka Rady Pedagogicznej, przyjety w gtosowaniu jawnym.
2. W gtosowaniu tajnym cztonkowie Rady Pedagogicznej gtosujg kartami do gtosowania
przygotowanymi przez przewodniczgcego Rady Pedagogicznej.
3. Gflosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, wybierana w gtosowaniu jawnym
sposrod cztonkdw Rady Pedagogicznej uczestniczgcych w zebraniu.

§19

1. Rada Pedagogiczna przy wyborze swoich przedstawicieli do Komisji Konkursowej
wytaniajgcej kandydata na dyrektora szkoty przeprowadza gtosowanie tajne.
Na karcie do gtosowania kandydaci umieszczeni sg alfabetycznie.

3. Przedstawicielami Rady Pedagogicznej zostajg ci kandydaci, ktdrzy uzyskajg najwieksza
liczbe gtosow.

4. W przypadku réwnej liczby gtoséw otrzymanych przez kandydatow na miejscu
uprawniajgcym do udziatu w Komisji Konkursowej, zarzgdza sie powtérne gtosowanie,
pomiedzy tymi kandydatami.

§20

1. Dyrektor szkoty lub placéwki wstrzymuje wykonanie uchwat, o ktérych mowa w art. 70 ust.
1, niezgodnych z przepisami prawa.

2. O wstrzymaniu wykonania uchwaty Rady Pedagogicznej dyrektor szkoty niezwtocznie
zawiadamia organ prowadzgcy szkote oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

3. Organ sprawujacy nadzér pedagogiczny uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej
niezgodnosci
z przepisami prawa po zasiegnieciu opinii organu prowadzgcego. Rozstrzygniecie organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny jest ostateczne.

Rozdziat VI

Dokumentowanie zebran

§21
Z kazdego posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza sie protokdt, zgodnie z Regulaminem
sporzgdzania protokotéw z posiedzern Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Ponadpodstawowych
w Nowinach, stanowigcym Zatgcznikiem Nr 1 do Regulaminu Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét
Ponadpodstawowych w Nowinach.



§22
Cztonkowie Rady Pedagogicznej dokumentujg swoéj udziat na zebraniu podpisem na liscie
obecnosci.
Liste obecnosci podpisuje przewodniczacy Rady Pedagogicznej i protokolant.
Protokolanta wybiera Rada Pedagogiczna sposrdd swoich cztonkdw.
Rada Pedagogiczna moze wybrac protokolanta (protokolantéw) na jedno posiedzenie lub
protokolanta (protokolantéw) statego (statych) na okres roku szkolnego.
Protokot z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierac¢:
1) Numer i date zebrania,
2) Numery podjetych uchwat,
3) Stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, tzw. Quorum,
4) Wykaz osdb uczestniczacych w zebraniu z glosem doradczym (jezeli takie w zebraniu
uczestniczylty),
5) Zatwierdzony porzadek zebrania,
6) Stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,
7) Przebieg zebrania (streszczenie wystgpien i dyskus;ji),
8) Tresc zgtoszonych wnioskéw,
9) Podjete uchwaty i wnioski,
10) Podpisy przewodniczgcego i protokolanta.

§23
Protokoty z zebran Rady Pedagogicznej numerowane sg w ramach roku szkolnego.
Zebrania Rady Pedagogicznej numeruje sie cyframi arabskimi, a uchwaty cyframi rzymskimi.
Cztonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig protokotu
udostepnionego za pomoca poczty stuzbowej w terminie 14 dni od daty jego sporzadzenia.
Ksiega protokotéw nie moze by¢ wynoszona poza budynek szkoty.
Prawo wgladu do protokotéw zebran Rady Pedagogicznej majg upowaznieni pracownicy
organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad szkotg.

§24
Ksiega protokotéw zawiera ponumerowane strony.
Na ostatniej stronie ksiegi protokotéw umieszcza sie adnotacje: ,Ksiega zawiera
..................... ponumerowanych stron i obejmuje okres od ........cccccvvveeee. O erriiienninnnnnnll”
Pod adnotacjg umieszcza sie pieczec szkoty oraz podpis dyrektora szkoty.

§25
Tres¢ uchwat Rady Pedagogicznej wpisuje sie w catosci do ksiegi protokotow.
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2. Uchwaty Rady Pedagogicznej stanowiag dokument odrebny, ktéry jest zatgcznikiem
do protokotu z zebrania. W protokole jedynie sie odnotowuje, ze podjeto uchwate w danej
sprawie.

3. Dyrektor zespotu prowadzi rejestr uchwat Rady Pedagogicznej.

§ 26

1. Protokot z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuje sie na nastepnym
zebraniu.

2. Przyjete przez Rade Pedagogiczng poprawki i uzupetnienia do protokotu z poprzedniego
zebrania i umieszcza sie w protokole zebrania, na ktérym poprawki i uzupetnienia zostaty
przyjete.

3. Poprawki i uzupetnienia do protokotu umieszcza wytacznie protokolant.

§ 27
1. Protokoty z zebran zespotéw powotanych przez dyrektora zespotu stanowig dokumentacje
pracy zespotu.
2. Zaprzechowywanie protokotéw z zebran zespotéw odpowiedzialny jest dyrektor szkoty.

Rozdziat VII

Postanowienia korncowe

§28
Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu przyjmuje go w drodze uchwaty.
Zmiany w Regulaminie Rady Pedagogicznej wprowadza sie w drodze uchwaty.
3. Jezeli liczba zmian w regulaminie Rady Pedagogicznej jest znaczna, przewodniczacy
opracowuje i przedktada Radzie Pedagogicznej nowy regulamin.
4. Rada Pedagogiczna wykonuje zadania Rady Szkoty.

§29
Regulamin Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Rady Pedagogicznej
Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Nowinach

Regulamin sporzadzania protokotéw z posiedzen Rady Pedagogicznej
Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Nowinach

§1
1. Protokolant z kazdego posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzgdza protokdt wg instrukcji
elektronicznego protokotowania posiedzen Rady Pedagogicznej Zespotu  Szkot
Ponadpodstawowych w Nowinach opisanej w § 13.
2. Protokét jest jedyng formalng dokumentacjg przebiegu posiedzenia.

§2

Do protokotowania posiedzen Rady Pedagogicznej wykorzystuje sie technike komputerowa.

§3
Kazda strona wydrukowanego protokotu jest parafowana przez przewodniczagcego Rady
Pedagogicznej i protokolanta.

§4
1. Protokét zawiera:
1) Stwierdzenie, ze posiedzenie zostato zwotane zgodnie z regulaminem,
2) Dane — liczba ustawowego skfadu Rady, liczba nauczycieli obecnych i nieobecnych
na posiedzeniu,
3) Stwierdzenie prawomocnosci decyzji podejmowanych przez Rade Pedagogiczng,
4) Imie i nazwisko oraz funkcje osoby prowadzacej posiedzenie,
5) Imie i nazwisko osoby, ktdra protokotuje posiedzenie,
6) Imie i nazwisko osoby wskazanej do parafowania stron protokotu,
7) Zatwierdzenie tekstu protokotu z poprzedniego posiedzenia,
8) Porzadek posiedzenia,
9) Zapis tresci posiedzenia wedtug punktéw porzadku obrad.
10) Numery stron protokotu (od-do),
11) Liczbe zatgcznikéw,
12) Podpisy przewodniczgcego Rady Pedagogicznej i protokolanta.

§5
1. Zatacznikami do protokotéw sg w szczegdlnosci:
1) Listy obecnosci nauczycieli i zaproszonych gosci,
2) Uchwaty Rady Pedagogicznej,
3) Pisemne wystapienia,
4) Oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece przewodniczgcego Rady Pedagogicznej,
5) Pisemne sprawozdania.
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§6

Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest przewodniczgcy Rady Pedagogicznej.

§7
. Projekt protokotu udostepnia sie cztonkom Rady Pedagogicznej za pomocg poczty stuzbowej

nie pozniej niz 14 dni po zakoriczeniu posiedzenia.
. Obowigzkiem cztonkéw Rady Pedagogicznej jest zapoznanie sie z kazdym protokotem.

3. Uczestnicy obrad mogg zgtasza¢ poprawki, uwagi i sprostowania do tresci protokotu.

. Poprawki, sprostowania i uwagi do tresci protokotu nalezy zamiesci¢ w formularzu
zawierajgcym imie i nazwisko nauczyciela oraz tres¢ poprawek, uwag i sprostowan
i przesta¢ pocztg elektroniczng w nastepnym dniu roboczym po otrzymaniu projektu
protokotu do przewodniczgcego.

. Ostateczny tekst protokotu zatwierdza Rada Pedagogiczna w gfosowaniu na nastepnym
posiedzeniu. Rada Pedagogiczna rozstrzyga o wprowadzeniu do protokotu zgtoszonych
poprawek i sprostowan.

. Przyjecie protokotu nauczyciel potwierdza podpisem w odpowiedniej rubryce na liscie
obecnosci.

§8

. Protokoty posiedzen Rady Pedagogicznej organizowanych w trwajgcym roku szkolnym
przechowywane sg w segregatorze pod opieka dyrektora szkoty.
. Dyrektor prowadzi rejestr protokotdw.

3. Rejestr zawiera:

1) Liczbe porzadkowa,

2) Numer protokotu,

3) Date posiedzenia,

4) Numer stron (od-do),

5) Liczbe zatacznikow,

6) Date przyjecia protokotu przez Rade,

7) Imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej protokot.

§9

. Strony ksiegi protokotéw numeruje sie kolejno cyframi arabskimi poczgwszy od pierwszego
protokotu w danym roku szkolnym.

. Protokoty numerujemy kolejnymi liczbami oznaczajgcymi numer zebrania w danym roku
szkolnym (cyfry rzymskie) tamanymi przez cyfry oznaczajace dany rok (cyfry arabskie),
np. ,,Protokét Nr 1/2022/2023".
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. Zatagczniki numeruje sie kolejno cyframi arabskimi poczgwszy od listy obecnosci.

Na kazdym zatgczniku podajemy numer protokotu, ktéremu przynalezy, np. ,Zatacznik
Nr 1 do protokotu Nr 1/2022/2023”

§10

. Protokoty z jednego roku szkolnego wraz z zatacznikami tworzg ksiege protokotéw, ktérg po

oprawieniu opatruje sie klauzulg ,Ksiega protokotéw posiedzer Rady Pedagogicznej Zespotu
Szkot Ponadpodstawowych w Nowinach w roku szkolnym 2022/2023. Ksiega zawiera...stron”.

. Za oprawienie ksiegi protokotéw odpowiedzialny jest przewodniczgcy Rady Pedagogicznej.
. Ksiega powstaje niezwtocznie po zakonczeniu danego roku szkolnego lecz nie pdzniej niz do

15 wrzesnia nastepnego roku szkolnego.

§11

. Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokotéw, robienia notatek i wypisow.

2. Ksiegi protokotéw udostepnia sie tylko w siedzibie zespotu.

=

§12
Nauczyciele zobowigzani sg do nieujawniania spraw, ktére mogg naruszaé dobro osobiste

ucznidw lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych pracownikéw.

813

Instrukcja elektronicznego protokotowania posiedzen Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych w Nowinach

1.

Prace Rady Pedagogicznej — zwtaszcza przebieg posiedzen, dokumentuje jeden (dwdch) z

cztonkdéw Rady Pedagogicznej, zwany protokolantem.

W terminie 14 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzgdza sie protokdf, spisujgc

go w wersji elektronicznej (ustawienie stron: margines gérny i dolny po 2,5 cm, margines

lewy i prawy: 2,5 cm).

Protokdt sporzadza sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) w prawym gérnym rogu znajduje sie zapis: Miejscowos¢ i data obrad zapisana cyframi
arabskimi, czcionkg rozmiar 12 Calibri, interlinia 1,15 dzien, miesiac, rok.

2) ponizej, w odstepie 4 linijek, znajduje sie nazwa i numer protokotu, opisane wedtug
nastepujgcego wzoru: Protokdt Nr ......... z posiedzenia Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych w Nowinach w dniu ................. roku, zapisany czcionkg rozmiar 12
Calibri, interlinia 1,15 drukiem wyttuszczonym i wysrodkowanym.

3) ponizej, w odstepie 4 linijek, zapisany jest plan obrad, wedtug nastepujgcego wzoru:

Plan obrad:

1) Powitanie zebranych, stwierdzenie quorum.

2) Przedstawienie i przyjecie porzadku obrad.

3) Zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady Pedagogicznej.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

4) Powotanie protokolanta/ow.
Powyzsze punkty sg state dla kazdego posiedzenia Rady Pedagogicznej. Pozostate punkty
ustalane sg przez prowadzacego posiedzenie dyrektora szkoty bgdz wyznaczong przez niego
osobe i przedstawiane Radzie Pedagogicznej na poczgtku zebrania.
Plan obrad, jak réwniez przebieg obrad, zapisywane sg czcionkg rozmiar 12 Calibri, interlinia
1,15).
Kazdg strone protokotu numeruje na dole strony po srodku (cyframi arabskimi, format: 1,2.)
Strony protokolarza numerowane s3 kolejno, poczawszy od protokotu obrad
rozpoczynajgcych dany rok szkolny, do ostatniego protokotu — obrad podsumowujgcych rok
szkolny.
Tre$¢ protokotu stanowig odniesienia do punktéw zawartych w planie obrad, w kolejnosci
zgodnej z zaopiniowanym porzadkiem obrad (Ad.1, Ad.2, etc.)
W punkcie 2 protokotu znajduje sie informacja dotyczaca gtosowania nad zaopiniowaniem
porzadku obrad.
Zapisy dotyczgce gtosowan sporzadzane sg wedtug nastepujacego wzoru:
Wyniki gtosowania:
1) Liczba cztonkéw grona pedagogicznego —
2) Liczba oséb obecnych na zebraniu -
3) Gtosowato za —
4) Gtosowato przeciw —
5) Wstrzymato sie od gtosu —
W zapisie stosuje sie protokotowanie uproszczone, tj. nie notuje sie szczegdtowego
przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikte; na zyczenie uczestnika obrad jego gtos
w dyskusji bedzie zaprotokotowany.
Szczegdtowe wyniki klasyfikacji ucznidw oraz sprawozdania z dziatalnosci dydaktyczno —
wychowawczej cztonkdw Rady Pedagogicznej stanowig zatgczniki do protokotu.
W protokole dopuszcza sie umieszczanie tabel i wykazéw do celdw statystycznych.
Przedostatni punkt planu obrad stanowig Sprawy rézne.
Ostatni punkt planu obrad stanowig Wolne gtosy i wnioski.
Na koricu protokotu zamieszcza sie zapis wg wzoru:
Na tym zebranie zakonczono.
Protokotowat/a: (imie i nazwisko protokolanta/protokolantOw).........ccceeeeveeeiiieeeccineeennns
W tzw. stopce na kazdej stronie, obok numeru strony znajdujg sie podpisy dyrektora szkoty
oraz protokolanta w formie paraf, zapisane kolorem innym niz czarny.
Na ostatniej stronie protokotu znajdujg sie: czytelny podpis protokolanta, podpis dyrektora
szkoty oraz pieczed szkoty.
Pod podpisami i pieczecia na dole ostatniej strony protokotu znajdujg sie informacje
dotyczace ilosci stron protokotu oraz ilosci zatgcznikow.
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